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	Formulaire de demande de réservation de salle



Cette demande de réservation de locaux est à adresser par e-mail à Isabelle Reine, isabelle.reine@hefr.ch . En cas d’accord, l’organisateur recevra une confirmation.
Afin de répondre à votre demande, les champs marqués d’un astérisque(*) doivent être obligatoirement remplis.
	Organisateur

	Entité* :
( Etablissement d’enseignement public



( Service cantonal, extra-cantonal ou fédéral



( Ecole, HES, polytechnique ou universitaire



( Association à but culturel, sportif ou d’utilité publique



( Autre : ___________________________________________________________
[image: image1.jpg]Nom entité* : 

Nom* : 






Prénom* : 

Fonction : 

Adresse* : 

Code postal* : 





Ville* : 

Téléphone* : 





E-mail* : 



	Manifestation

	Type* :

( Formation


( Conférence/Assemblée


( Exposition


( Autre : ___________________________________________________________
Nom de la manifestation* : 

Date(s)* : 






( Texte sur TV dans les étages

Heures de réservation* : 
Heure de début :


Heure de fin :  

Nombre de participants* : 





Petite restauration* : 

( Oui

( Non

Pour commander des croissants, boissons ou apéritifs dînatoires, veuillez prendre contact directement avec Madame Sandrine Macheret, Responsable des commandes La Pomme d’Appli (s.macheret@peupliers.org / 026 413 40 40) ou Madame Christine Delabays (c.delabays@peupliers.org / 026 413 90 94).


	Locaux

	( Salle de classe (de 35 à 96 places)

( Auditoire 012 (60 places)
( Salle de réunion (8 places)


( Auditoire Beat Vonlanthen (140 places)


L'Ecole se réserve le droit de modifier en tout temps l'attribution des salles.
	Infrastructures comprises dans l’arrangement

	Salles de classes et auditoires :

· Tables et chaises

· Doc Cam

· Beamer

· Flip-Chart

· Tableau blanc

· Système visio-conférence TEAMS (pour la majorité des salles)

Salles de réunion :

· Grande table et chaises

· Beamer

La mise à disposition d’un laptop et d’un support informatique ne sont pas compris dans le prix de la location et ne sont pas fournis par la HEG-FR.



Le-la soussigné-e confirme avoir pris connaissance des conditions de location du 01.12.2021 et en accepte le contenu.
Lieu et date :
_____________________________

Signature :
_____________________________






							























							











							












































